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KATA PENGANTAR 

 

Assalamu'alaikum Wr. Wb. 

Puji syukur kita panjatkan kehadirat Allah SWT, atas segala karunia dan rahmat-

Nya kepada kita semua. Sejalan dengan tujuan Pendidikan Nasional yaitu 

mencerdaskan kehidupan bangsa yang berdasarkan iman dan takwa, maka 

secara kontinu SMA NEGERI 2 PADANG CERMIN mengupayakan agar lulusannya 

menjadi generasi yang unggul, berkarakter, dan berdaya saing di dunia global. 

Dalam rangka menghasilkan dan meningkatkan mutu lulusan yang unggul dan 

berkarakter, maka sekolah melakukan langkah-langkah untuk mewujudkannya, 

salah  satunya yaitu dengan adanya penyusunan Buku Saku Tata Tertib  Peserta 

Didik  SMAN 2 PADANG CERMIN. 

Dengan penuh harapan penerapan sistem point melalui aplikasi epoin 

ketertiban dan kedisiplinan dan ketertiban peserta didik SMA NEGERI 2 

PADANG CERMIN semakin meningkat. Semoga dalam pelaksanaannya akan 

selalu diberikan kemudahan, kelancaran dan keberhasilan oleh Allah SWT dan 

berjalan seperti yang diharapkan, Amin. 

Pelaksanaan dan penegakan disiplin ini membutuhkan kerjasama yang baik dari 

semua komponen baik warga sekolah, komite maupun orang tua/wali peserta 

didik, oleh karena itu peran serta seluruh komponen terkait tersebut sangat 

kami harapkan demi tercapainya cita-cita sekolah yaitu menghasilkan mutu 

lulusan yang UNGGUL dan BERKARAKTER. 

Wassalamu'alaikum Wr. Wb. 

Way Ratai, 03 Januari 2021 

      KEPALA SMAN 2 PADANG CERMIN, 

 

       dto 

M. KHOLID, M.Pd. 
Pembina/IV.a 
NIP. 19780706 200312 1 004 
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TATA TERTIB PESERTA DIDIK 
SMA NEGERI 2 PADANG CERMIN 
TAHUN PELAJARAN 2021/2022 

 
1. DASAR 

1. Undang-undang RI no 20 tahun 2003 tentang sistim pendidikan 
nasional. 

2. Peraturan pemerintah RI nomor 19 tahun 2005 tentang standar nasional 
pendidikan. 

3. Petunjuk pelaksanaan Dirjen Dikmenum tahun 1999 tentang 
"Manajemen Peningkatan Mutu Berbasis Sekolah, Sebuah Pendekatan 
Baru dalam Pengelolaan Sekolah untuk Peningkatan Mutu". 

 
2. VISI  

Menjadikan generasi yang “UNGGUL DAN BERKARAKTER” 
 

3. MISI 
Untuk mencapai VISI tersebut, SMA Negeri 2 Padangcermin mengembangkan 
misi sebagai berikut:  
1. Meningkatkan keimanan dan ketaqwaan terhadap Tuhan yang Maha Esa 

serta menanamkan dan menjaga akhlak mulia; 
2. Menguatkan pendidikan karakter warga sekolah, salah satunya dengan 

membudayakan 5S (Senyum, Salam, Sapa, Sopan dan Santun); 
3. Melaksanakan pembelajaran, bimbingan dan pelayanan prima yang 

unggul dan berkualitas secara berkelanjutan; 
4. Meningkatkan semangat keunggulan prestasi di bidang akademik maupun 

non akademik (olahraga dan seni) melalui program pengembangan 
potensi dan minat peserta didik; Meningkatkan program ekstrakurikuler 
wajib pramuka dan ekstrakurikuler yang lain seperti keagamaan, seni, dan 
olahraga bagi peserta didik agar dapat menumbuh kembangkan kualitas 
peserta didik sesuai minat dan bakatnya yang memiliki nilai  budaya dan 
nilai-nilai karakter bangsa; 

5. Meningkatkan kompetensi Pendidik dan Tenaga Kependidikan sehingga 
menghasilkan tenaga yang professional; 

6. Menerapkan budaya literasi demi meningkatkan minat baca dan tulis 
serta menambah wawasan warga sekolah melalui program GLS (Gerakan 
Literasi Sekolah); 

7. Meningkatkan kecintaan dan kepedulian terhadap lingkungan sekolah 
(ramah dan sehat) salah satunya yaitu dengan adanya program 3M 
(Melihat, Mengambil, Membuang); 

8. Menjalin kerjasama dengan instansi lain dalam rangka peningkatan 
kompetensi pendidik dan peserta didik demi meraih prestasi; 

9. Melaksanakan manajemen pendidikan yang profesional. 
           

4. TUJUAN 
Tujuan pendidikan menengah adalah meningkatkan kecerdasan, 
pengetahuan, kepribadian, akhlak mulia, serta keterampilan untuk hidup 
mandiri dan mengikuti pendidikan lebih lanjut dengan memiliki 
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keseimbangan sikap, pengetahuan, dan keterampilan yang terpadu dalam 
kehidupan sehari-hari. 
 

Tujuan sekolah sebagai bagian dari tujuan pendidikan nasional adalah 
meningkatkan kecerdasan, pengetahuan, kepribadian, akhlak mulia, serta 
keterampilan untuk hidup mandiri dan mengikuti pendidikan lebih lanjut. 
Secara lebih rinci tujuan SMA Negeri 2 Padangcermin Kabupaten Pesawaran 
Propinsi Lampung  adalah sebagai berikut : 
1. Melaksanakan pembelajaran yang berbasis imtaq dan budaya Indonesia; 
2. Meningkatkan mutu lulusan baik dalam bidang Akademik maupun Non 

Akademik dengan menyusun tim KSN, K2SN dan FLS2N. 
3. Meningkatkan jumlah lulusan yang melanjutkan pendidikan ke Perguruan 

Tinggi Negeri (PTN) dan atau Perguruan Tinggi Swasta (PTS); 
4. Menyusun dan melaksanakan tata tertib sekolah dan segala ketentuan 

yang mengatur operasional warga sekolah; 
5. Meningkatkan kinerja masing-masing komponen sekolah (Kepala sekolah, 

Wakil Kepala Sekolah, pendidik, tenaga kependidikan, peserta didik, dan 
komite sekolah) untuk bersama-sama melaksanakan kegiatan yang kreatif 
dan inovatif sesuai dengan Tugas Pokok dan Fungsi (TUPOKSI) masing-
masing; 

6. Menyediakan sarana dan prasarana pendidikan yang memadai;  
7. Meningkatkan kualitas semua Sumber Daya Manusia baik tenaga 

pendidik, tenaga kependidikan, dan peserta didik yang dapat 
berkompetisi baik lokal maupun global; 

8. Mengembangkan budaya sekolah yang selalu diterapkan di lingkungan 
sekolah, rumah dan masyarakat sebagai bentuk keteladanan dalam 
kehidupan sehari-hari dengan slogan “Budaya 357” (3M: Melihat, 
Mengambil, Membuang, 5S: Senyum,, Salam, Sapa, Sopan dan Santun, 7K: 
Keamanan, Kebersihan, Ketertiban, Keindahan, Kekeluargaan, 
Kedamaian, dan Kerindangan). 

 
5. RAPAT DINAS DEWAN GURU DAN OSIS 

a. Tanggal 23 Desember 2021, rapat tim kesiswaan tentang tata tertib 
peserta didik 

b. Tanggal 31 Desember 2021, rapat Kepala Sekolah, Wakil Kepala Sekolah, 
staf wakil kepala sekolah, tata usaha, dan Komite Sekolah 

c. Tanggal 03 Januari 2021 rapat Kepala Sekolah, Wakil Kepala Sekolah, 
Pendidik, Tenaga Kependidikn dan Komite Sekolah dan sosialisasi ke 
orang tua/wali dan peserta didik melalui Wali Kelas masing-masing. 
 

6. SASARAN 
a. Penegakan disiplin peserta didik, pendidik, dan tenaga kependidikan 

untuk terciptanya situasi sekolah yang disiplin, tertib dan kondusif; 
b. Menggalang kesadaran sekolah untuk ikut serta secara aktif dan dinamis 

dalam mensukseskan peningkatan mutu pendidikan pada mutu lulusan. 
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TATA TERTIB PESERTA DIDIK 
SMA NEGERI 2 PADANG CERMIN 

TAHUN PELAJARAN 2021/2022 
 

A. KETENTUAN UMUM 
1. Penegakan Tata Tertib Peserta didik dilaksanakan dengan kepedulian dan 

keterlibatan semua unsur, yaitu Kepala Sekolah, Wakil Kepala Sekolah, 
pendidik, tenaga kependidikan, orangtua dan peserta didik; 

2. Seluruh warga sekolah baik Kepala Sekolah, wakil Kepala Sekolah, 
pendidik, dan tenaga kependidikan maupun peserta didik berhak bahkan 
berkewajiban melaporkan peserta didik yang melakukan pelanggaran 
apapun itu kepada guru BK untuk dimasukkan poin pelanggarannya di 
buku saku peserta didik; 

3. Guru BK dan Wali kelas sebagai pelaksana administrasi dan tindak lanjut 
pembinaan kedisiplinan peserta didik; 

4. Buku saku catatan pelanggaran ini berlaku sejak terbitnya buku saku ini 
selama menjadi peserta didik SMA Negeri 2 Padang Cermin; 

5. Hal - hal yang belum tercantum dalam buku saku peserta didik tentang tata 
tertib Sekolah ini akan diatur di kemudian hari. 
 

B. PERIHAL MASUK SEKOLAH 
1. Semua peserta didik harus hadir di sekolah tepat waktu; 
2. Peserta didik tidak hadir hanya karena dikarenakan sakit dan ada 

keperluan yang sangat penting (wajib dikomunikasikan langsung oleh 
orang tua/wali peserta didik baik secara langsung maupun tidak langsung 
seperti surat atau via telfon); 

3. Urusan keluarga harus dikerjakan di luar sekolah atau waktu libur 
sehingga tidak mengganggu jam kegiatan belajar di sekolah; 

4. Peserta didik yang tidak hadir, pada waktu masuk kembali harus melapor 
kepada wali kelas atau guru piket; 

5. Kehadiran kumulatif selama 1 tahun (hari efektif) minimal 80 %. 
 

C. PERIHAL PAKAIAN SEKOLAH 
1. Setiap peserta didik wajib memakai seragam sekolah lengkap sesuai 

dengan ketentuan sekolah, yaitu: 
a. Senin s.d Selasa: 

- Seragam Putih Abu-abu berdasi serta beratribut lengkap; 
- Memakai Jilbab menutup dada berwarna Putih (bagi peserta didik 

putri yang memakai jilbab); 
- Baju dimasukan rapih; 
- Memakai topi OSIS (Setiap upacara hari Senin/apel pagi). 

b. Rabu s.d Kamis: 
- Seragam Batik Sekolah Menengah Atas Negeri 2 Padang Cermin 
- Memakai Jilbab menutup dada berwarna Putih (bagi peserta didik 

putri yang memakai jilbab); 
- Baju dimasukan rapih. 

 
c. Jum'at 
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- Seragam Pramuka lengkap (laki-laki baju dimasukan) atau seragam 
olahraga sesuai ketentuan sekolah (Jadwal pelaksanaan Jumat 
Ceria); 

- Memakai Jilbab menutup dada dan berwarna coklat tua (bagi 
peserta didik putri yang  memakai jilbab) 

d. Bersabuk/ikat pinggang hitam polos; 
e. Bersepatu hitam polos/dominan hitam (yang sepatu bertali warna 

talinya hitam atau putih); 
f. Berkaos kaki dengan panjang sebetis. Kaos kaki tersebut berwarna 

putih (Senin s.d Kamis) dan hitam (Jumat); 
g. Baju dan rok longgar (tidak ketat); 
h. Celana peserta didik laki-laki panjang sampai menutup mata kaki 

lebar bawah 18- 22 cm (ukuran standar). 
 
D. PERIHAL HAK PESERTA DIDIK 

1. Peserta didik mengikuti pelajaran selama tidak melanggar tata tertib; 
2. Peserta didik mendapatkan nilai semua mata pelajaran dan kegiatan 

ekstrakurikuler sekolah dengan menyelesaikan semua ketentuan; 
3. Peserta didik meminjam buku dari perpustakaan Sekolah dengan 

mentaati peraturan perpustakaan yang berlaku; 
4. Semua peserta didik mendapat perlakuan yang sama denga peserta 

didik lain sepanjang tidak melanggar tata tertib; 
5. Mendapatkan reward jika berprestasi. 

 
E. PERIHAL KEWAJIBAN PESERTA DIDIK 

1. Peserta didik menghormati Kepala Sekolah, Wakil Kepala Sekolah, 
pendidik (guru) dan tenaga kependidikan sekolah (staf Tata Usaha); 

2. Peserta didik menerapkan BUDAYA 357 di sekolah, rumah maupun 
masyarakat, yang dimaksud dengan BUDAYA 357 yaitu: 
a. 3M (Melihat, Mengambil, Membuang); 
b. 5S (Senyum, Salam, Sapa, Sopan, Santun); 
c. 7K (Keimanan, Keamanan, Kebersihan, Ketertiban, Keindahan, 

Kekeluargaan, Kenyamanan); 
3. Peserta didik memakai seragam dan atribut sesuai ketentuan sekolah; 
4. Peserta didik mematuhi protokol kesehatan 3M (Memakai Masker, 

Menjaga jarak, Mencuci tangan); 
5. Peserta didik menonaktifkan handphone pada saat jam belajar (kecuali 

seizin pihak sekolah terkait dengan proses pembelajaran; 
6. Peserta didik mengikuti kegiatan belajar mengajar sesuai dengan 

ketentuan sekolah (jika sakit maka mengirimkan surat keterangan dari 
dokter atau memberikan konfirmasi melalui orang tua/wali kepada pihak 
sekolah, jika izin maka memberikan konfirmasi melalui orang tua/wali 
(jika hanya surat izin untuk sekolah tanpa konfirmasi dari orang tua/wali 
maka hanya berlaku dalam 1 hari dan wajib ada tanda tangan orang 
tua/wali); 

7. Peserta didik menuntaskan pembelajaran seluruh mata pelajaran; 
8. Peserta didik mengikuti kegiatan yang diselenggarakan oleh sekolah 

seperti kegiatan Lampung Mengaji, Gerakan Literasi Sekolah, Jumat Ceria 
dan lain-lain; 
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9. Peserta didik mengikuti 1 kegiatan ekskul wajib kepramukaan (kelas X, XI 
dan XII) dan 1 kegiatan ekstrakurikuler sesuai pilihan yang ada di sekolah 
minat dan bakat (untuk kelas X dan XI; 

10. Peserta didik mentaati seluruh peraturan sekolah; 
11. Menjaga nama baik sekolah baik di dalam maupun di luar sekolah. 

 
F. PERIHAL LARANGAN PESERTA DIDIK 

Setiap pelanggaran yang dilakukan oleh peserta didik memiliki bobot poin 
yang berbeda-beda, antara lain yaitu: 
 

A KETERLAMBATAN POIN 
1 Terlambat 1-5 menit setelah bel tanda masuk dibunyikan 

peserta didik diperbolehkan masuk denqan izin guru piket/guru 
BK/guru mata pelajaran  

1 

2 Terlambat 1-5 menit setelah bel tanda masuk setelah 
istirahat/pergantian jam pelajaran dibunyikan peserta didik 
diperbolehkan masuk denqan izin guru mata pelajaran (parkir 
sepeda motor sesuai tempat dengan mematikan mesin motor) 

1 

3 Terlambat  6-10 menit setelah bel tanda masuk dibunyikan 
peserta didik diperbolehkan masuk  dengan izin guru piket/guru 
BK/guru mata pelajaran (parkir sepeda motor sesuai tempat 
dengan mematikan mesin motor) 

2 

4 Terlambat 6-10 menit setelah bel tanda masuk setelah 
istirahat/pergantian jam pelajaran dibunyikan peserta didik 
diperbolehkan masuk denqan izin  guru piket/guru BK/guru 
mata pelajaran (parkir sepeda motor sesuai tempat dengan 
mematikan mesin motor) 

2 

5 Terlambat lebih dari 10 menit (sebelum 1 jam mata pelajaran 
selesai) setelah bel tanda masuk setelah istirahat/pergantian 
jam pelajaran dibunyikan peserta didik diperbolehkan masuk 
denqan izin guru piket/guru BK/ guru mata pelajaran (parkir 
sepeda motor sesuai tempat dengan mematikan mesin motor) 

3 

6 Terlambat sampai 1 jam mata pelajaran atau lebih (parkir 
sepeda motor dengan mematikan mesin motor) 

4 

B KEHADIRAN/KEIKUTSERTAAN POIN 
1 Tidak masuk karena izin (tidak ada konfirmasi langsung dari 

orang tua/wali kepada pihak sekolah/hanya surat izin meskipun 
ada tanda tangan orang tua/wali peserta didik) 

1 

2 Keluar gerbang sekolah sebelum kegiatan sekolah berakhir 
tanpa seizin guru BK/guru piket (meskipun kembali lagi ke 
ruang kelas)  

2 

3 Tidak mengikuti KBM tanpa seizin dari pihak sekolah (di kantin 
atau tempat lain) 

3 

4 Tidak mengikuti upacara 3 
5 Pulang sebelum KBM selesai/Membolos  4 
6 Tidak masuk tanpa keterangan (alpa) 5 
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7 Tidak mengikuti Penilaian Tengah Semester/Penilaian Akhir 
Semester/Ujian sesuai jadwal yang telah ditentukan (kecuali 
sakit)  

5 

8 Tidak mengikuti kegiatan ekstrakurikuler pilihan (Kecuali kelas 
XII) 

5 

9 Tidak mengikuti kegiatan ekstrakurikuler wajib (Kecuali kelas 
XII) 

20 

C KERAPIHAN / CARA BERPAKAIAN POIN 
1 Berpakaian tidak rapih/tidak dimasukkan 1 
2 Tidak memakai masker pada era pandemic covid-19 (bawa 

masker) 
1 

3 Memakai kaos kaki tidak sesuai ketentuan 2 
4 Memakai sepatu bukan warna hitam/warna dominan hitam 

(tidak sesuai ketentuan) 
2 

5 Tidak memakai ikat pinggang sesuai ketentuan 2 
6 Memakai jaket di lingkungan sekolah  2 
7 Melipat lengan baju/celana 2 
8 Tidak membawa masker 2 
9 Tidak memakai ikat pinggang/dasi 2 

10 Tidak memakai badge lokasi/OSIS/nama peserta didik 2 
11 Tidak memakai topi saat upacara/apel pagi 2 
12 Memakai topi bukan seragam sekolah di lingkungan sekolah 

(topi langsung disita) 
3 

13 Baju tidak dikancingkan  4 
14 Seragam yang dicoret-coret  4 
15 Memakai seragam tidak sesuai dengan ketentuan sekolah (tidak 

sesuai jadwal pemakaian seragam dll) 
3 

16 Berpakaian ketat, rok mini, baju jankis 3 
17 Memakai celana gombor, pensil,  celana begok (peserta didik 

laki-laki) 
3 

18 Tidak memakai kaos kaki 3 
19 Memakai sepatu sandal/sandal (sepatu dan sandal disita) 3 
D PEMBIASAAN/KEPRIBADIAN POIN 
1 Tidak membawa buku yang berkaitan dengan mata pelajaran 1 
2 Handphone aktif pada saat jam KBM berlangsung  tanpa seizin 

guru mata pelajaran  
1 

3 Tidak tertib saat upacara,  tidak mengerjakan tugas piket 1 
4 Duduk di atas motor (di parkiran) pada saat KBM berlangsung 2 
5 Tidak melepas sepatu saat KBM di kelas 2 
6 Membuang sampah di laci meja, Membuang sampah tidak pada 

tempatnya 
2 

7 Ruang kelas/lingkungan kelas kotor (Berlaku bagi seluruh 
anggota kelas) 

2 

8 Memakai aksesoris gelang, kalung, anting bagi peserta didik laki-
laki (aksesoris tersebut disita) 

2 

9 Make up yang berlebihan (memakai lipstick, eye lash, bulu mata 
palsu, mascara/softlens/eye liner, eye shadow, blush on) 

5 
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10 Kuku panjang (kuku dipotong saat itu sepengetahuan guru 
BK/wali kelas), kuku dicat  

2 

11 Duduk di rak sepatu 2 
12 Tidak membawa buku saku 2 
13 Duduk di meja, Menaikan kaki keatas meja, Berdiri diatas meja 3 
14 Rambut panjang/gondrong bagi peserta didik laki-laki 5 
15 Model rambut tidak mencerminkan pelajar sekolah (model 

rambut stick, model anak punk dan model lainnya) 
10 

16 Rambut di cat  10 
17 Tidak mengerjakan tugas/PR 3 
18 Menyontek saat ulangan 3 
19 Menghidupkan mesin motor pada saat KBM berlangsung 4 
20 Tidur saat KBM berlangsung 4 
21 Melindungi teman yang salah 5 
22 Berkata, bersikap dan berperilaku tidak sopan kepada teman 

(dengan ada bukti/saksi) 
5 

23 Mencoret, mengotori , Merusak sarana dan prasarana sekolah 
atau barang milik teman, pendidik dan tenaga kependidikan, 
dengan sengaja maupun tidak sengaja (wajib mengganti jika 
barang tersebut tidak dapat digunakan kembali) 

5 

24 Menggunakan motor yang pakai knalpot suaranya bising 
(mengganggu kenyamanan) 

5 

25 Berjudi / main kartu di lingkungan sekolah 15 
26 Terbukti berbohong / memberikan keterangan palsu/merubah 

poin/nilai 
15 

27 Menghilangkan buku saku (denda Rp. 25.000) 15 
28 Menyebarkan isu /informasi yang tidak benar (Hoax) 20 
29 Bertato, bertindik 20 
30 Mengikuti aliran/perkumpulan/geng terlarang/ radikalisme 30 
31 Berkata dan berperilaku tidak sopan kepada Kepala Sekolah, 

wakil Kepala Sekolah, pendidik, tenaga kependidikan dan komite 
sekolah  

50 

32 Berkata dan berperilaku tidak sopan kepada Kepala Sekolah, 
wakil Kepala Sekolah, pendidik, tenaga kependidikan dan komite 
sekolah hingga menjatuhkan harga diri/melawan pihak sekolah 

100 

E MEROKOK/MINUMAN KERAS/NARKOBA POIN 
1 Merokok di luar sekolah dengan memakai seragam sekolah 20 
2 Membawa rokok/merokok di lingkungan sekolah 40 
3 Membawa, mengkonsumsi  dan mengedarkan narkoba atau 

minuman keras (diserahkan kepada yang berwajib dan 
dikeluarkan dengan tidak hormat) 

100 

F HAL YANG BERSIFAT PORNO, PERILAKU SEKSUAL POIN 

1 
Membawa HP photo dan obrolan porno (HP disita dan diambil 
oleh orang tua peserta didik dan tidak dapat diwakilkan) 

20 

2 
Membawa HP yang berisi video porno (HP disita oleh sekolah 
dan HP tidak bisa diambil kembali) 

35 

3 
Mengedarkan video porno (HP disita oleh sekolah dan HP tidak 
bisa diambil kembali) 

40 
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4 Berpacaran di lingkungan sekolah (bermesraan berdua) 40 

5 
Melakukan pelecehan seksual (dikeluarkan dengan tidak 
hormat) 

100 

6 Hamil / menghamili (dikeluarkan dengan tidak hormat) 100 
7 Terbukti menikah (dikeluarkan dengan tidak hormat) 100 
G PERUNDUNGAN, PERKELAHIAN, KRIMINAL POIN 
1 Membuat kegaduhan di kelas atau di sekolah 20 
2 Membawa atau membunyikan petasan di lingkungan sekolah 20 
3 Melakukan perundungan/bullying 30 
4 Bermusuhan dengan teman baik didalam maupun diluar sekolah 30 
5 Berkelahi dengan pihak luar kemudian ada pengaduan ke 

sekolah yang disebabkan karena kesalahan peserta didik 
40 

6 Terlibat langsung maupun tidak langsung dalam 
perkelahian/tawuran di sekolah, di luar sekolah atau antar 
sekolah. 

40 

7 Berkelahi dengan sesama peserta didik tidak berdampak keluar 40 
8 Berkelahi sesama peserta didik berdampak keluar 50 
9 Membawa senjata api, membawa senjata tajam (disita) 50 

10 Menghina dan melecehkan Kepala sekolah, pendidik dan tenaga 
kependidikan 

100 

11 Berkelahi dengan Kepala Sekolah, Wakil Kepala Sekolah, 
pendidik, tenaga kependidikan dan komite sekolah  

100 

12 Terlibat tindakan criminal dan mencemarkan nama baik sekolah 100 
H PENYALAHGUNAAN/PENCURIAN POIN 
1 Menyalahgunakan media sosial yang merugikan pihak lain yang 

berhubungan dengan sekolah 
70 

2 Mencuri (mengganti) 70 
3 Memalsukan stempel sekolah, edaran sekolah atau tanda tangan 

Kepala Sekolah, wakil Kepala Sekolah, pendidik dan tenaga 
kependidikan sekolah 

100 

I INTIMIDASI/ ANCAMAN POIN 
1 Mengancam /mengintimidasi teman/peserta didik lain 50 
2 Mengancam /mengintimidasi kepala sekolah, Wakil Kepala 

Sekolah, pendidik, tenaga kependidikan dan komite sekolah 
70 - 
100 

3 Melawan/menganiaya/ mengeroyok teman/peserta didik lain 100 
4 Melawan/menganiaya/ mengeroyok kepala sekolah, Wakil 

Kepala Sekolah, pendidik, tenaga kependidikan dan komite 
sekolah 

100 
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G. PERIHAL PENANGANAN KASUS/ SANKSI  

Tindakan/sanksi yang diberikan oleh sekolah bagi peserta didik yng melanggar tata tertib 
dapat berupa: 

NO 
KATEGORI 

PELANGGARAN 
CAPAIAN SKOR 
PELANGGARAN 

TINDAK LANJUT PENANGANAN 

1 Pelanggaran Level 
1 

20 SP 1 (Surat Panggilan 
dan surat perjanjian 1 
)  

Guru dan Wali 
kelas 

2 Pelanggaran Level 
2 

50 SP 2 (Surat Panggilan 
dan surat perjanjian 2)  

Guru, Wali kelas, 
BK 

3 Pelanggaran Level 
3 

75 SP 3 (Surat panggilan, 
surat pernyataan, 
absen khusus dan 
skorsing 3 hari) 

Guru, Wali kelas, 
BK dan Wakasis 

4  Pelanggaran Level 
4 

90 Surat Peringatan, 
skorsing 5 hari,  Absen 
Khusus)  
Diketahui Kepala 
Sekolah 

wali kelas, Koord. 
BK dan Wakasis 

5 Pelanggaran Level 
5 

100 Dikeluarkan dari 
sekolah/ dikembalikan 
kepada orang tua 

Kepala Sekolah 

 
H. PERIHAL PENCAPAIAN PRESTASI/REWARD 

Catatan prestasi peserta didik dapat dijadikan bahan pertimbangan dalam 
catatan poin di kemudian hari 
 

NO TINGKAT PRESTASI POIN NO TINGKAT PRESTASI POIN 
1 Sekolah  

Juara 1 

Juara 2 

Juara 3 

 

30 

20 

10 

4 Nasional  

Juara 1 

Juara 2 

Juara 3 

 

100 

90 

80 

2 Kabuapaten 

Juara 1 

Juara 2 

Juara 3 

 

60 

50 

40 

5 Internasional  

Juara 1   

Juara 2 

Juara 3 

 

300 

200  

100 

3 Provinsi  

Juara 1 

Juara 2 

Juara 3 

 

80 

70 

60 

   

 

 



 

Buku Saku Peserta Didik SMAN 2 Padang Cermin Page 12 

 

SURAT PERNYATAAN 
ORANG TUA/WALI PESERTA DIDIK 

 
Dengan hormat, 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama Lengkap : …………………………………………………………………….. 

Orangtua dari  : …………………………………………………………………….. 

Alamat  : ……………………………………………………………………..  

No HP                : …………………………………………………………………….. 

Menyatakan menyetujui ketentuan-ketentuan yang tercantum dalam Buku Saku Peserta 

Didik  ini dengan harapan, agar dapat meningkatkan disiplin dan prestasi peserta didik di 

kemudian hari sebagai lulusan yang UNGGUL dan BERKARAKTER. 

              Way Ratai, 10 Januari 2022 

Wali Kelas, 

 

 

………………………………… 

                      Orangtua / Wali, 

 

 

                     ……………………….. 
                    Nama lengkap 

Wakasek Kesiswaan, 

 

 

VIVIAN AGUSTINA, S.S.,M.Pd. 
NIP. 19840806 201001 2 012 

                     Guru BK, 

 

 

                     ………………………………… 
          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mengetahui, 
Kepala SMAN 2 Padang Cermin, 

 

 
 

M. KHOLID, M.Pd. 
Pembina/IV.a 

NIP. 19780706 200312 1 004 
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CATATAN PRESTASI PESERTA DIDIK 

NO 
TANGGAL/NO 
SERT/PIAGAM 

JUARA KE- 
NAMA 

KEJUARAAN/LOMBA/ 
PERTANDINGAN 

PENYELENGGARA 

/TINGKAT 

POINT 
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REKAPITULASI POIN PELANGGARAN 

KELAS X 

NO TANGGAL 
KODE 

PELANGGARAN 
PELANGGARAN POIN NAMA GURU PARAF 

1 
      

 
 

2 
      

 
 

3 
      

 
 

4 
      

 
 

5 
      

 
 

6 
      

 
 

7 

 

      

8 
      

 
 

9 
      

 
 

10 

 

      

 

11 
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NO TANGGAL 
KODE 

PELANGGARAN 
PELANGGARAN POIN NAMA GURU PARAF 

 

12 

 

      

13 

 

      

14 

 

      

15 

 

      

16 

 

      

17 

 

      

18 

 

      

19 

 

      

20 

 

      

21 

 

      

22 

 

      

23 

 

      

24 
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KELAS XI  

NO TANGGAL 
KODE 

PELANGGARAN 
PELANGGARAN POIN NAMA GURU PARAF 

1 
      

 
 

2 
      

 
 

3 
      

 
 

4 
      

 
 

5 
      

 
 

6 
      

 
 

7 

 

      

8 
      

 
 

9 
      

 
 

10 

 

      

 

11 
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NO TANGGAL 
KODE 

PELANGGARAN 
PELANGGARAN POIN NAMA GURU PARAF 

 

12 

 

      

13 

 

      

14 

 

      

15 

 

      

16 

 

      

17 

 

      

18 

 

      

19 

 

      

20 

 

      

21 

 

      

22 

 

      

23 

 

      

24 
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KELAS XII 

NO TANGGAL 
KODE 

PELANGGARAN 
PELANGGARAN POIN NAMA GURU PARAF 

1 
      

 
 

2 
      

 
 

3 
      

 
 

4 
      

 
 

5 
      

 
 

6 
      

 
 

7 

 

      

8 
      

 
 

9 
      

 
 

10 

 

      

 

11 
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NO TANGGAL 
KODE 

PELANGGARAN 
PELANGGARAN POIN NAMA GURU PARAF 

12 

 

13 

 

      

14 

 

      

15 

 

      

16 

 

      

17 

 

      

18 

 

      

19 

 

      

20 

 

      

21 

 

      

22 

 

      

23 

 

      

24 
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REKAPITULASI IJIN PULANG 
 

NO TANGGAL ALASAN PULANG 
TANDA TANGAN 

GURU PIKET/ 
GURU BK 
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PEMBINAAN / PERINGATAN / KEPUTUSAN 

 

NO 
PEMBINAAN / PERINGATAN / 

KEPUTUSAN/SP KE … 
 

WALI 
KELAS/BK/ 
KOOR.BK/ 

WAKA/ 
KEPSEK 

ORANGTUA/
WALI 

KETERA
NGAN 
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REKAPITULASI JUMLAH POINT PELANGGARAN 
 

NO KELAS/SEMESTER 
POINT/SEMESTER TOTAL 

POIN/TAHUN 

1 X/Semester Ganjil   

2 X/Semester Genap  
TOTAL POIN   

 
  Catatan: 
…………………………………………………………………………………………………………..…… 

…………………………………………………………………………………………………………..…… 

REKAPITULASI JUMLAH POINT PELANGGARAN 
 

NO KELAS/SEMESTER 
POINT/SEMESTER TOTAL 

POIN/TAHUN 

1 XI/Semester Ganjil   

2 XI/Semester Genap  
TOTAL POIN   

  Catatan: 
…………………………………………………………………………………………………………..…… 

…………………………………………………………………………………………………………..…… 
 

REKAPITULASI JUMLAH POINT PELANGGARAN 
 

NO KELAS/SEMESTER 
POINT/SEMESTER TOTAL 

POIN/TAHUN 

1 XII/Semester Ganjil   

2 XII/Semester Genap  
TOTAL POIN   

  
 Catatan: 
…………………………………………………………………………………………………………..…… 

…………………………………………………………………………………………………………..…… 


